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臺中市立忠明高級中學 112 學年度第 2 學期第 4 次行政會議紀錄 

壹、時  間：民國 113 年 4月 16 日(星期二)上午 9時 

貳、地  點：人文會議室 

參、主  席：鄭校長東昇 

肆、出席人員：如簽到簿                                紀錄：魏子晴 

伍、主席致詞(略) 

陸、前次會議決議及交辦事項執行情形： 

編
號 

案      由 決議/交辦 
承辦 
處室 

截至目前 
辦理情形 

管制 
情形 

1 

修訂本校青年
教育與就業儲
蓄戶方案執行
小組設置要點
案。 

照案通過。 輔導處 本案已於4月
2日簽奉校長
核定後實施。 

解除列管 

柒、工作報告：詳見附件-各處室報告資料 

捌、提案討論：無 

玖、臨時動議：無 

拾、主席結論： 

一、學校各項事務的推動有賴大家的幫忙，每個工作環節都十分重要，教育局對
本校亦給予很大的肯定，各所學校皆有不同的挑戰需面對與克服，為避免同
仁的努力因資訊不明而被誤解或誤傳，請透過適當時機與管道與老師進行說
明與溝通，讓大家得以明瞭實際情況並多一份理解，感謝各位同仁在各自工
作崗位上戰戰兢兢克盡職守並持續精進，未來仍有許多挑戰需要大家一起合

作與努力，感謝各位同仁的協助。 

二、有關誠正樓跳電問題，請總務處先查明跳電原因(請確認是否為無熔絲斷路
器老舊或電線容量不足或迴路配置等問題)後，再行評估是否重新配管進行
電力改善作業。 

拾壹、散會：上午10時30分。 
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附件-各處室報告資料 

一、教務處報告 

上週完成業務： 

（一）高中新增鐘點費通過。 

（二）高三學習歷程上傳。  

（三）完成國一科博館闖關行前志工說明會與場勘。 

（四）公告國一新生報到資料。 

（五）持續結算國中、高中教科書費。 

（六）轉知 4月 27 日科學園遊會相關事項。 

（七）4月 12 日(星期五)國三會考祈福活動。 

（八）4月 12 日(星期五)高一高二雙語班 ICRT 參訪。 

（九）教師英語口說增能工作坊開課 

（十）回收國三學生積分預警單 

（十一）發放原住民族語言能力認證測驗准考證 

（十二）調查高三分發入學相關資訊購買意願 

本週待辦業務：  

（一）公告科展初審結果，提供晉級組別複審之相關協助。 

（二）準備「113 年度教育部國民及學前教育署補助高級中等學校充實教學及實

習設備計畫（一般科目）」採購作業。 

（三）高中課程計畫修正。 

（四）113 學年度高優計畫申辦中。 

（五）高三學習歷程檔案: 

1.4 月 9日至 4月 12 日晚上 11 時 59 分勾選「課程學習成果」及「多元表

現」。 

2.4 月 14 日至 4月 16 日確認高三學習歷程檔案收訖明細。 

3.4月12日至4月17日大學及四技申請第二階段審查資料(前四學期檔案)

上傳【測試】。 

（六）待辦活動: 

1.4 月 17 日(星期三)臺中市國語文競賽初賽選手誓師。 

2.4 月 19 日(星期五)上午 8時 45 分-10 時 30 分「大學招生專業化計畫」

大學師長入校觀議課，授課教師：程溢恩，授課地點：音樂教室。 

3.4 月 19 日(星期五)上午 9時-12 時科博館闖關活動。 

A.活動流程: 

i.  08:50-09:10 集合/點名學生(依班級及組別排好) 

ii. 09:10-09:20 步行至科博館 

iii.09:20-09:50 長官致詞/發放闖關卡/關主帶至首關 

iv. 10:00-11:20 學生闖關 

 v. 11:20-11:30 集合清點學生 
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 vi.11:30-     帶隊回學校 

B.工作內容: 

i.活動場地布置:各關卡、總站(紅布條)、擴音機、桌椅 

ii.協助各班學生點名 

iii.往返交通安全維護  

4.4 月 19 日(星期五)五專報名校內收件。 

5.4 月 21 日(星期日)辦理國一新生報到。 

6.4 月 27 日(星期六)科學園遊會(由翠梓師、昭吉師、睿彬師帶學生參加)。 

（七）待辦課程及講座: 

1.每周三、五教師英語口說工作坊。 

2.4 月 16 日(星期二)雙語講座-臺師大陳育霖教授到校指導。 

3.5 月 17 日(星期五)上午 10 時~12 時高二國文作文講座。 

二、學務處報告 

完成業務 

（一）完成 112 學年度國高中部各年級身高體重及視力測量。 

（二）完成 112 學年度性教育愛滋病及菸害防制講座(高一)廉政講座(高二)活

動圓滿結束。  

（三）完成 COVIN19 追加疫苗 XBB 注射前置作業，4月 2日(星期二)到校注射疫

苗，感謝衛生組及護士規劃相關事宜，活動圓滿結束。  

（四）完成 112 學年度第二學期國二班際排球及高一班際籃球賽比賽賽事，恭

喜獲獎班級，活動圓滿結束。 

（五）完成 112 學年度全中運會內賽授旗儀式暨頒發加菜金及至各隊關心到場

加油 (比賽日期:軟 網 4月12日-4月 15日、桌球4月21日-4月 24日、

武術 4月 20 日-4 月 24 日、田徑 4月 21 日-4 月 25 日)。 

（六）完成國中女籃乙組聯賽晉級全國八強賽事授旗儀式暨頒發加菜金(比賽地

點:新北市三重商工體育館)。 

（七）完成核銷跟教育局申請國中女籃分區預賽經費相關事宜。 

（八）完成 113 年籃球市長盃國、高女及高男社團報名及簽核(比賽日期:113 年

4月 29 至 113 年 5月 3日)。 

待辦業務 

（一）準備規劃國中部三年級戶外教學招標前置相關作業。 

（二）準備 112 學年度畢業紀念冊相片收件與編輯工作。 

（三）準備 112 學年度畢業紀念冊封面和畢業歌曲徵稿。 

（四）準備 4月 19 日(星期五)前報名國中普及化排球比賽，5月 22 日(星期三)

於崇倫國中進行西區預賽。 

（五）準備 4月 26 日(星期五)前報名高中普及化排球比賽，5月 31 日(星期五)

於臺中二中進行比賽。 

（六）準備 4月 29 日(星期一)至 5月 1日(星期三)113 學年度體育班特色招生
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報名。 

（七）準備 5月 4日(星期六) 113 學年度體育班特色招生術科考試前置作業。 

（八）準備核銷體育署補助國中女籃乙組全國決賽第二階段經費相關事宜

(15,000 元)。 

（九）準備 4月 29 日(星期一)至 5月 1日(星期三)113 學年度體育班特色招生

報名收件。 

（十）準備 5月 4日(星期六) 113 學年度體育班特色招生術科考試前置場佈相

關事宜。 

（十一）準備 4月 16 日(星期二)運動防護員招標審標。 

（十二）準備訂定體育班班際排球賽(預計 5月 16 日星期四下午專長課時間辦

理比賽)。 

（十三）準備召開代理專任運動教練委員會議，審議新年度籃球代理專任運動

教練一職。 

（十四）準備 112 學年度體育班線上訪視系統登錄資料。 

（十五）準備 112 年體育班課業輔導相關事宜(本次核定 198,000 元)。 

三、總務處報告 

（一）國教署屋頂防水隔熱工程計畫：忠明館、臻賢樓及教學行政大樓共三案，

忠明館已進入保固階段，臻賢樓防水隔熱工程已陳報教育局，待同意動支

後進行工程採購。 

（二）力行樓 1-5 樓廁所修繕工程，教育局已核定經費，預訂進行監造及設計遴

選等後續作業。 

（三）臻賢樓 3樓電腦教室課室空間活化改造計畫，預訂於 4月 16 日（星期二）

上午 11時進行第一次細部設計審查會議。 

（四）臻賢樓南側 1-3 樓廁所修繕工程委託規劃設計及監造採購案已完成議價，

刻正進行細部規劃階段，預訂於近期召開細部設計會議。 

（五）家長會已於 4月 12 日舉辦常務委員會議，感謝祕書及各處室主任參與。 

（六）體育組約用運動防護員巡迴服務計畫採購案預訂於 4 月 16 日（星期二）

下午 3時於人文會議室開標，屆時請相關同仁與會協助。 

四、輔導處報告 

完成事項 

（一）國三技藝班學生完成臺中市 112 學年度技藝競賽(食品職群與餐旅職群)。 

（二）國三學生第二次模擬志願選填至 4月 12 日(星期五)晚上 12 時截止。之

後會請導師與輔導老師們檢視學生選填情況，再請國中註冊組協助。 

（三）113 年度身心障礙學生適性安置集中式特教班能力評估考試 4月 13 日(星

期六)，資源班王智民老師(中聰)、高慧芸老師(南投)、特教班陳育萱老

師(中聰)到場協助。 

（四）青年就業領航計畫初審通過並完成資料上傳，進入複審階段。 

（五）113 年 4月 15 日模擬面試活動完成，感謝各處室相關單位的協助。學生
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經驗較為生疏，請老師鼓勵學生多加練習。 

（六）專輔教師及輔導行政人員增能研習開課，共計 4場，於 4月 15 日截止報

名。 

（七）教育局學諮中心團體督導實施計畫完成並寄出。 

待辦事項 

（一）4月 26 日(星期五)第三~四節國一生涯發展教育講座，邀請 POPsy 健心房

講師-蔡宜廷為學生演講「未來天空是什麼顏色?」。 

（二）113 年 4月 20 日(星期六)高級中等學校美術班甄選入學聯合術科測驗，

本校有一位學生參加。 

（三）113 年 4月 21 日(星期日)連同國一新生報到，受理資賦優異新生鑑定初

選報名。 

（四）預計 113 年 4月 24 日(星期三)召開特推會，審查資優鑑定初選名單以及

國教第 4次鑑定安置名單。目前現有名單已由國小端審查過通，本校在

21日會確認正確名單，屆時再請特推會委員們協助。 

（五）113 年 4月 26 日(星期五)特教班參加臺中市特奧融合教育活動-滾球大集

合，地點在豐原體育場。 

（六）辦理 113 年 4月 23 日(星期二)教育志工校外參訪與觀摩研習相關事宜。 

（七）辦理高三大學申請入學面試個別指導報名與活動安排事宜。 

（八）辦理 113 年 4月 25 日(星期四)高一生涯輔導班群選擇家長說明會。 

（九）113 年 4月 29 日招募國中教育會考志工，下午 1時開放高一、二學生報

名。 

五、圖書館報告 

讀者服務組： 

（一）  校內英文閱讀心得寫作比賽。 

（二）  4 月 19 日共好計畫台中區學生自主學習成果發表會，地點在中台

科大。 

（三）  5 月 13 日至 5 月 16 日中午(不含周六、日)辦理萬本新書展，地點

在圖書館 3 樓。 

（四）  5月 20日至 31日辦理雙語閱讀推廣展覽活動，地點在圖書館 2樓。 

（五）  5 月 24 日作家閱讀講座，地點在忠明館。 

（六） 製作招生宣導資料。 

六、補校報告 

（一） 加強補校防災教育宣導。 

（二） 本週為補校期中多元評量週。 

（三） 4 月 16 日(星期二)晚間已申請獲得 RE-THINK 環境教育宣導講師至補校

辦理【循環之邦-環境教育桌遊課程】活動。 

（四） 4 月 22 日起補校陸續將至 5所國小補校進行新學年度招生，相關期程如

表，感謝家長會大力協助提供宣導品。補校無特定學源，招生著實不易，
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期望各同仁亦能協助廣為宣導招生，盼補校今年度亦能順利達成目標。  

 

 

 

 

 

（五）4月 27 日(星期六)嬿如將帶領補校太鼓隊同學至台南參加台南安平鼓藝

錦標競賽活動。 

（六） 校務例行工作：教室課桌椅整放、補校巡堂、突發狀況處理、兼課費與

工作兼職費掣發、 調代課處理、勤惰管理、新住民子女托育、學生輔導

等。 

七、午餐中心 

（一）本學期加菜訂於 4月 12 日(星期五)配合國中部國三會考「包高中」活動。

本次包高中加菜單：芝麻包(包)、蘿蔔糕炒蛋(高)、肉粽(中)、蒜香空

心菜、關東煮湯，順利供餐。。 

（二）衛生局食安處 4月 8日(星期一)上午隨機抽查本校廚房環境及抽驗熟食

帶回檢測，當日，食材中心溫度：合格。熟食檢驗：待結果。現場稽查：

合格，感謝大家配合午餐相關工作。 

（三）準備 113 學年度午餐食材招標事宜中。 

 

時間    學校 
忠信國小 

補校 

大鵬國小 

補校 

文心國小 

補校 

健行國小 

補校 

永安國小 

補校 

19:00-20:30 

團體宣導 
4/22(一) 4/24(三) 4/29(一) 5/02(四) 5/06(一) 


