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臺中市立忠明高級中學 113 學年度第 1 學期第 7 次行政會議紀錄 

壹、時  間：民國 113年 11月 5日(星期二)上午 9時 

貳、地  點：人文會議室 

參、主  席：鄭校長東昇 

肆、出席人員：如簽到簿                                紀錄：魏子晴 

伍、主席致詞(略) 

陸、前次會議決議及交辦事項執行情形：無 

柒、工作報告：詳見附件-各處室報告資料 

捌、提案討論：無 

玖、臨時動議：無 

拾、主席結論： 

一、上週五日本櫻修館高中師生來訪，整體活動安排流暢豐富，感謝圖書館周
詳的規劃以及各處室的分工協助，本校高中部共有 13班申請參與日生入班
交流活動，同學們進行了一場很好的國民外交並展現待客熱忱，將台灣的
文化、特色與美食分享給到訪的來賓，讓日方師生感受到台灣的熱情與友
好，並留下美好的回憶。 

二、學校倘因特殊原因停課(如颱風來襲經市府宣布停課)需辦理學生輔導課或
餐費退費作業，為行政減量並減輕行政負荷，上學期停餐及停課(輔導課)
費用於下學期收取註冊費時進行折抵，若於下學期因上述原因停課，因折
抵退費將跨不同學年度，且國三及高三同學無法延至下個學期註冊折抵，
故全校退費作業仍於當期進行；另若同學因個別因素提出停餐申請，則亦
於當期辦理退費事宜。 

拾壹、散會：上午10時45分。 
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附件-各處室報告資料 

一、教務處報告 
（一）完成 10月 28日高中雙語諮輔。 
（二）待辦事項：11月 8日高一高二雙語班校外參訪。 
【高中教學組】 
（一）完成第一次課發會。 
（二）新增鐘點費審核通過。 
（三）11月份將填報各班別課程計畫。 
【國中教學組】 
（一）完成第一次課發會會議紀錄與提議事項彙整及呈核。 
（二）各領域第一次會議紀錄與提議事項呈核。 
（三）各領域第二次會議紀錄與提議事項彙整及會辦。 
（四）申請國一鍾生華語學習扶助經費概算及系統填報。                                                                                              
【高中註冊組】 
（一）完成 114學測與術科調查，近期會完成報名手續。 
（二）完成 114繁星、個申及四技簡章調查，近期會完成訂購手續。 
（三）協助申請自學計畫學生。 
【國中註冊組】 
（一）協助學生完成各式獎學金之申辦。 
（二）追蹤學區列管學生。 
【設備組】 
（一）高中學科能力競賽複賽行前說明、帶隊參賽。 
（二）校慶運動會事前準備：科展展版展示 
（三）進行 113學年度第 2學期教科書提早用書暨更換版本調查與訂購。 
（四）進行「114年度充實一般教學設備計畫」調查表統計與上傳財管資料表。 
（五）國高中 113學年度第 1學期教科書核算、付款。 
【試務組】 
（一）10月 29-30日高三第三次模擬考，10月 30日、11月 1日國三複習考

(原訂為 10月 30日~10月 31日，但因颱風而順延一天)。11月 28-29
日國高中第二次學習評量。 

（二）11月 8日(星期五)晚自習因校慶籌備工作，取消一次。 

二、學務處報告 
恭賀:本校高中女子籃球隊參加 113學年度全國 HBL籃球資格賽，榮獲高中女

子組分組第二名，進入全國 12強預賽，感謝體育組規劃集訓練習場地及
柳內惠茹教練辛苦教導，才能表現優異，榮獲佳績、為校爭光。 

恭賀:本校國 308班參加 113學年度普及化籃球賽，榮獲第四區國中組複賽第
一名，10月 30(星期三)於東山高中參加決賽，感謝邱國峰老師辛苦教
導，才能表現優異，榮獲佳績、為校爭光。 
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完成業務 
（一）完成 114學年度體育署推動高爾夫計畫經費修正補件。 
（二）完成申請 114年運動團隊補助計畫 (國高中軟網、武術、國中籃球)。 
（三）完成 113學年度普及化籃球比賽 J308第一名。 
（四）完成國.高中 100M.200M 全校預賽及彙整晉級決賽名單。 
（五）完成高二啦啦舞競賽(第一名 H203、第二名 H206、第三名 H205)。 
（六）完成 113學年度第一學期體育組工作會議。 
（七）完成核銷 113學年度體育署推動高爾夫計畫及成果報告相關事宜。 
（八）完成校慶園遊會各體育單項抽籤事宜 10月 23日(星期三)國中部大隊接

力及拔河抽籤、10月 24日(星期四)高中部大隊接力及拔河抽籤。 
（九）完成 10月 25日(星期五)113學年度國中部一年級菸害防治宣導。 
（十）完成臺中市立忠明高中 113學年流感及新冠肺炎疫苗注射工作感謝衛生

組、護理師及愛心志工隊協助。 
各組待辦業務 
（一）準備 11月 1日(星期五)因下雨場地濕滑，國高中拔河預賽，改到 11月

6日(星期三)下午第五、六節前置比賽事宜。 
（二）113學年度校慶園遊會活動當天可穿班服，但要以班為單位，感謝導師

協助督導及配合。 
（三）今年的校慶園遊會，全校要參加開幕典禮(園遊會設攤班級最多可留三

位同學顧攤位)，典禮中會有頒獎、啦啦舞蹈表演及武術表演活動，歡
迎老師撥空到場觀賞！預祝 67週年校慶順利圓滿成功。 

（四）11月 9日(星期六)為 113學年度校慶暨園遊會活動，11月 8日(星期
五)下午打掃時間延長到 3時 30分，感謝同仁協助督導打掃。 

（五）11月 9日(星期六)為 113學年度校慶暨園遊會活動，校慶暨園遊會請各
班攤位布置時間上午 10時前完成，10點開始園遊會。 

（六）113學年度慶祝校慶園遊會，各處室舉辦很多元跨領域慶祝活動，歡迎
導師們善加利用，鼓勵同學一起參加活動，感謝配合! 

（七）11月 9日(星期六)113學年度校慶暨園遊會活動，請導師幫忙宣導，因
學校停車格有限及顧慮學生安全，學校只有開放長官、來賓及同仁停
車，其他不對外開放停車，各班同學如果需要家長幫忙送大型器具或食
材，請於 10時前將車子開進校園卸完貨儘快將車子移開校園，感協導
師幫忙宣導。 

（八）11月 9日校慶園遊會(雨天或空污備案如下):上午每班派 5位同學(含班
旗、班牌)至忠明館二樓參加開幕典禮，開幕完成後舉行園遊會，下午
閉幕典禮舉行競賽頒獎，遇雨則另外找時間舉行各項頒獎。 

（九）11月 6日（星期三）早上舉行校慶活動進場預演，早上升旗典禮停一
次；今年的校慶園遊會，全班同學參加開幕典禮，當日校慶典禮中會有
頒獎、啦啦舞及武術表演活動，歡迎老師撥空到場觀賞！預祝 67週年
校慶順利圓滿成功。 

（十）準備 113學年度國中部國二隔宿露營前置相關事宜。 
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（十一）準備核銷 113 學年度運動團隊及基層訓練站及成果報告相關事宜。 
（十二）準備 12月 11日-12月 13日桌球市中運相關業務。 
（十三）準備 11月 5日國高中大隊接力計時決賽活動。 
（十四）準備 11月 7日國高中拔河決賽活動。 
（十五）準備 11月 9日園遊會環境清潔輪值及減塑宣導-環境教育。 
（十六）準備健康促進計畫報局及國中線上健康促進問卷前測。 
（十七）11月 9日(星期六)校慶園遊會當天生活作息時間如下: 
      1.08:00前到校。 
      2.08:00~10:00 打掃時間及園遊會攤位布置。 
      3.09:00~10:00 開幕典禮 
      4.10:30~11:30 校慶感恩茶會 
      5.10:00~12:00 跨領域多元活動暨展覽、社團成果表演。  
      6.10:00~14:00 園遊會。 
      7.11:00~14:00 社團表演活動。 
      8.14:00~14:50 環境整理。 
      9.15:00~16:00 閉幕典禮。 

三、總務處報告 
（一） 臻賢樓防水隔熱工程案已於 10月 14日申報開工。 
（二） 力行樓 1-5樓廁所修繕工程案持續進行打除暨清運工程。 
（三） 臻賢樓南側 1-3樓廁所修繕工程案工程案持續進行相關施工作業。 
（四） 教學行政大樓防水隔熱工程案雲科大已通過審查，待教育局核定動支後

進行工程招標作業。 
（五） 輔導處團輔室修繕工程案已完成驗收，感謝輔導處及會計室協助。 
（六）赴韓國國際教育旅行已完成開標評審作業。 
（七）本學年度家長會長交接暨委員授證典禮已於 10月 30日舉辦完畢，感謝

祕書及各處室主任參與。 

四、輔導處報告 

完成事項 

（一）統整 18學群各講座名單與場地，各群報名人數如下表。於 10月 29日

(星期二)第七節完成第一場次，法政學群與藝術學群，少數學生無誤缺

席，將再提醒學生。 

日期 10/29 11/19 12/03 12/10 12/17 12/24 

學群 1 法政 資訊 外語 醫藥衛生 社會與心理 工程 

人數 124 106 95 100 147 84 

去年人數 116+ 74+ 72+ 125- 154- 73+ 

學群 2 藝術 文史哲 數理化 大眾傳播 地球環境 教育 

人數 54 49 78 66 24 56 

去年人數 62- 63- 74+ 49+ 19+ 66- 
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（二）完成高一興趣測驗線上施測；高二讀書策略量表；國一智力測驗。待測

驗結果出來即進行相關之解說與輔導工作。 

（三）家庭教育中心「113年 1-1-3-1成為孩子的心靈捕手」經費補助成果填

寫、核章並寄出。 

（四）完成 9月份家庭教育網站成果填報。 

（五）輔導科內知能研習已開課完成，參加人員於 10月 24日前報名。主題分

別為性平行為人輔導策略研討(10月 9日)、中醫對青少年情緒的照護

(10月 30日)、心靈淬鍊談家庭重塑與心理治療(11月 20日)、心智化

模式(114年 1月 8日)，時間均為當日第七節。也歡迎有興趣的同仁參

加，補充輔導知能研習時數。 

（六）10月 30日(星期三)下午新興、光復國小特殊生前來本校進行轉銜參觀。 

（七）10月 24日(星期四)特教班國三學生至臺中特教學校參訪。 

（八）114學年度身心障礙學生升學大專校院簡章購買。 

（九）114學年度學科能力測驗身障生特殊考場服務申請。 

待辦事項 

（一）技藝班成果發展事前準備中－－感謝家長會提供經費，預計菜單為義大

利杏仁果醬酥餅、巧克力馬卡龍、馬林糖、堅果小塔、奶香杯子蛋糕、

迷你菠蘿泡芙，本年度準備期間受到諸多因素影響，將勉力克服。邀請

大家參與並給學生鼓勵，不足之處再請包涵。 

（二）國二學生參訪技術型高中（新民高中）依學生選填志願序進行最後分組

名單。感謝教務處協助國二導師排代課與人事室協助公假事宜。參訪時

間為 11月 15日(星期五)上午 8時至 12時。 

（三）11月 7日(星期四)晚上 6時在圖資館 3樓科學會議室辦理大學甄選入學

高三家長說明會。場地設備感謝圖書館協助。 

（四）11月 13日(星期三) 承辦高中專輔教師團督，12日午休時間進行場地

清理布置，13日上午 8時 30分至下午 4時 10分於誠正樓 3樓表演藝術

教室辦理。約有 25位校外教師前來參加，並有車輛停放。 

（五）10月個案輔導成果填報。 

（六）10月 16日已辦理教育志工加保與退保事宜，電洽承辦人員確認保險已

生效，待新光產物保險公司試算作業完成再行請購。 

（七）113學年度上學期特殊學生第二次國教鑑定施測送件(10 月 18日-11月

15日)。 

（八）11月 7日(星期四) 特教班國三學生前往臺中啟聰學校轉銜參訪。 

（九）11月 15日(星期五)科博館點燈之愛活動，歡迎同仁陪同本校特教班全

體同學一起參加。 

（十）11月 15日、11月 22日為資源班學生進行適性化職涯性向興趣測驗。 

五、圖書館報告 

完成業務： 
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（一） 高二自主學習講座(10月 29日)由外交部資深外交官黃煇慶先生主講，

假圖書館 5樓辦理。 

（二）11月 1日本櫻修館教職員 4人，學生 76人已參訪完畢。感謝高中部 13

班級師生，各處室行政支援。 

（三）圖書資訊系統中電子書已建置完畢，歡迎老師同學多加利用。 

（四）本學期班級讀書會於 11月 22日(星期五)辦理，12月 26日(星期四)前

請繳回班級讀書會紀錄到讀者服務組，封面要寫明國、高中部、班級、

組別，內頁包括:組員名單、目次、閱讀書目、導讀大意、分組討論內

容、指定分享及閱讀筆記(每位同學交一份)及導師講評。 

待辦業務：  

（一）11月 9日校慶大手牽小手活動，本學期請東海大學提供外國學生名單，

與本校學生進行書法年畫文化交流。 

（二）本學期高一高二自主學習分科指導自 11月 5日開始，共 9次。 

（三）本學期班級讀書會於 11月 22日(星期五)辦理，12月 26日(星期四)前

請繳回班級讀書會紀錄到讀者服務組，封面要寫明國、高中部、班級、

組別，內頁包括:組員名單、目次、閱讀書目、導讀大意、分組討論內

容、指定分享及閱讀筆記(每位同學交一份)及導師講評。 

（四）11月 7日（星期四）資通安全到校稽核。 

六、補校報告 

完成事項 

（一）完成晚間補校環境教育-淨零綠生活推廣課程。 

（二）完成晚間補校班際爵士音樂戶外教學活動。 

（三）完成 10 月 29 日（星期二）晚間補校金管會走入校園金融宣導講座。 

待辦事項 

（一）補校本週期中評量與試務工作等相關事宜。 

（二）兼職兼課鐘點費掣製、托育員薪資核算等。 

（三）準備本校 67 週年校慶補校園遊會設攤、學習成果展與太鼓表演等籌備、

練習與佈置事宜。 

（四）校務例行工作：課前課桌椅整放、補校巡堂、突發狀況處理、兼課費與

工作兼職費掣發、 調代課處理、勤惰管理、新住民子女托育、學生輔

導等。 

七、午餐中心 

（一）校慶當天設置飲食教育攤位，歡迎大家來闖關。 

 (二) 配合校慶園遊會午餐廚房提供餐具借用。 

 (三) 10月 2日、10月 3日、10月 31日颱風停課退餐費事宜提請討論。 

 (四) 目前準備三局處(衛生局、教育局、農業局)隨機視察中。 

 (五) 校慶當天 11月 9日(星期六)無收餐費，午餐請同學自理。領有例假日

安心午餐券的同學，領餐日已改為 11月 11日(星期一)。 


