
pdf 檔大於 2MB 而無法上傳至學習歷程的解決方法 

學習成果報告的頁面中插入許多照片圖檔或照片，不一會兒整個 word 檔案大小

變得很大，在儲存與傳輸上不是那麼方便。 

 

以上問題可能都是您 word 頁面中加入太多圖檔且未經壓縮，加上目前數位相機

畫素提高，每張照片圖檔的檔案大小相對很大，將這些圖檔 插入 word 中，勢

必增加 word 文件大小！ 

 

那該如何縮小呢？即利用 word 功能中壓縮圖片的方法， 您只須按照下列教學

步驟，輕鬆將文件大小縮小，方便上傳同學們的成果報告。 

 

方法：1.選圖片2.格式設計壓縮圖片使用文件解析度 

 

如此即可將文件檔瘦身嘍~~~~ 
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